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LMVZ-mediamanager 3.0:
Autorinnen und Autoren

1  Was ist der mediamanager?

Beim mediamanager handelt es sich um eine Webplattform des LMVZ, auf der
Lehrmittel-Autorinnen und -Autoren Auftrdge fiir die Suche oder das Erstellen von
Mediendateien, die im Lehrmittel veroffentlicht werden, erfassen konnen.

Zum Beispiel kann das Artbuying des LMVZ damit beauftragt werden, ein bestimmtes
Textrecht zu beschaffen oder ein Foto resp. einen Vorschlag fiir ein Bild mit einem
bestimmten Inhalt zu recherchieren. Ebenso kann die Erstellung einer lllustration
initiiert werden oder beispielsweise die Produktion einer Audio- oder Videodatei.

Die einzelnen Auftrage werden durch die oder den zustdandigen Projektleiter/in
Redaktion gepriift und an die zustandigen Stellen weitergereicht.

Eine genaue Beschreibung dessen, was gesucht oder produziert werden soll, ist dabei
ebenso essentiell wie die Angabe, woher optionale Platzhalterbilder stammen oder
gefunden wurden.

2 Zugang zum mediamanager
Auf den mediamanager gelangen berechtigte Autorinnen und Autoren lber die URL

https://mediamanager.Imvz.ch/

Das Login (Benutzername und Passwort) erhalten sie durch die zustandige
Projektleitung Redaktion (PL RED) LMVZ. Das initiale Passwort muss bei der ersten
Anmeldung im mediamanager neu gesetzt werden.

Diese und weitere Anleitungen stehen auf dem mediamanager in der Projektiibersicht
Uber den Link ANLEITUNGEN bereit oder direkt tber:

http://www.lmvzh.ch/mam-doku/mediamanager/

LEHRMITTEL
VERLAG
ZURICH



https://wiki.fo-zuerisee.net/pages/viewpage.action?pageId=21994164
https://mediamanager.lmvz.ch/
http://www.lmvzh.ch/mam-doku/mediamanager/

3 Die Projektiibersicht

In der Projektiibersicht werden dem eingeloggten Benutzer die ihm freigegebenen
Lehrmittelprojekte, gesamthaft oder kapitelweise, angezeigt. Wird ein benotigtes
Projekt nicht angezeigt, bitte mit dem zustandigen PL RED des LMVZ Kontakt
aufnehmen.

Miguel Mmrano (abmeicen)| Anleitungen () L M
Projektiibersicht O Q avitragoder Asset-Suche ) juson ! y4
O a | '
bildwirts 1 Handbuch (255030.04) o 1. Auflage 2018 (56158)
bildwirts 1 Zusatzmaterialien (255030.41) 1. Version 2017 (72039)
bildwarts 2 Handbuch (255040.04) 1. Auflage 2018 (56159)
bildwarts 2 Zusatzmaterialien (255040.41) 1. Version 2017 (T2040)
connected 1 Arbeitsbuch (620610.02) 1. Auflage 2018 (33024)

connected 1

Handbuch digital (620610.41)

1. Version 2018 (71002)

connected 1

Arbeitsbuch digital (620613.41)

1. Version (T6000)

connected 2

Arbeitsbuch (620620.02)

1. Auflage 2019 (33025)

connected 2

Handbuch digital (620620.41)

1. Version 2019 (T1013)

connected 2

Arbeitsbuch digital (620623.41)

1. Version (T600T)

connected 3

Arbeitsbuch (620630.02)

1. Auflage 2020 (33026)

connected 3

Handbuch digital (620630.41)

1. Version 2020 (T1003)

connected 3

Webplattform (620635.41)

1. Version 2020 (T1036)

connected 3 Arbeitsbuch digital (620633.41) 1. Version (76002)
connected 4 Arbeitsbuch (620640.02) 1. Auflage 2021 (33027)
connected 4 Handbuch (620640.47) 1. Version 2021 (71014)
dd [R2NARAS AT\ 1 Marcian 2020 (TINITN
1-100 /187 > L]

bildwarts 1] Handbuch (255030.04) | 1, Auflage 2018 (56158)

Kapiteliibersicht

1 Link zu mediamanager-Anleitungen auf
http://www.Imvzh.ch/mam-doku/mediamanager/
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http://www.lmvzh.ch/mam-doku/mediamanager/

2 Anzeige des/der eingeloggte/r Benutzer/in und Logout-Button

3 Suchfeld zum Filtern der Projekte (nltzlich v.a. bei vielen Projekten)

4 Lehrmittel klicken, um zur Kapitel Ubersicht des Projekts zu gelangen

5 Kapitel Button eines Projekts (6ffnet die Auftrdage des entsprechenden Kapitels

Unter Lehrmittel wird das (Jahrgangs-)Lehrmittel, z.B. «dis donc! 7» verstanden. Mit
Artikel ist der Lehrwerkteil mit der LMVZ-Artikelnummer, z.B. Arbeitsbuch fiir SuS G
(200700.00) gemeint und unter Ausgabe wird meist die Neuerscheinung, also 1.
Auflage mit Erscheinungsjahr und interner LMVZ-Projektnummer abgelegt.

Die Auftrage werden schliesslich in den Kapiteln des Projekts verwaltet. Die
Kapitelstruktur eines Projekts wird durch die PL RED vorgegeben. Diese Kapitelstruktur
muss nicht zwingend derjenigen der Manuskripte entsprechen, sondern kann auch
thematisch angelegt werden, z.B. Kapitel «technische Zeichnungen», «Leitfiguren»,
«Gestaltungselemente» o.A. Dies ist vor allem dann sinnvoll, wenn die Artikel-
und/oder Kapitelstrukturen eines Lehrwerks noch nicht bekannt sind.
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4 Auftrag

Unter einem Auftrag im Mediamanager wird der Auftrag einer Autorin / eines Autors
an den LMVZ, eine bestimmte Mediendatei (also ein Asset) zu beschaffen oder zu
produzieren (zu erstellen). Pro Mediendatei, die fir das Lehrmittel beschafft werden
soll, erstellt die Autorin oder der Autor einen Auftrag im Mediamanager. Beispiele fir
Auftrage sind:

e der LMVZ soll ein ganz bestimmtes Foto bei einer Bildagentur beschaffen,
e der LMVZ soll die Erstellung einer lllustration in Auftrag geben,
e der LMVZ soll ein dhnliches Bild gemass Vorschlag suchen.

4.1 Auftrige anzeigen

Die Auftrage fiir die Suche bzw. Erstellung von Mediendateien fiir ein

Lehrmittelprojekt, sogenannte Auftrage, werden im mediamanager kapitelweise
erfasst.

“
Deutsch 7| Themenbuch (300700.00) | 1. Auflage (57190)
Kapiteliibersicht
Kapitel 1 Kapitel 4
Kapitel 2 Kapitel 5
Kapitel 3

4.2 Auftrige (in Bearbeitung) anzeigen

Auftrage, die sich in Bearbeitung durch Autorinnen und Autoren befinden, haben den
Auftragsstatus «Vorschlag». Durch Eingabe des Textes «Autor Vorschlag» im

Spaltenfilter Auftragsstatus werden solche Auftrage des gewahlten Kapitels angezeigt
werden.

Miguel Maximiana (abmelden} | Anleitungen Deutsch 7| Themenbuch (300700.00) | 1. Auflage (57190) LM
Kapiteliibersicht ... (Kapitel 1 v ) (Q AuitragoderAssetSuche ) uisom e &
.
[ m Auftrags-1D Titel/B ibung* A gstyp’ Auftragsart B i isung A g:
(] X Q - Q Q Q Q {c-i D
@ AssetBild 279212 l Test2 Mlustration v Erstellen Vignette Autor Vorschiag v J @
o . S L g 1/8-Seite B — @
Windstill, sonnig 1/a-Seite
é‘! 1/2-Seite @
@ AssetBild 27921 | Test llustration v Erstallen ¥ Vignette Autor Vorschlag v ‘ @
O J J L / 1/8-Seite “ (:)
Die Végel zwitschern, 1/4-Ssite
&) Friihling liegt in der Luft | 0 1/2-5eite . @
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4.3 Auftrag erstellen

Autorinnen und Autoren kdnnen in den ihnen freigegebenen Lehrmittelprojekten
Auftrage erstellen. Pro Auftrag miissen zwingend klare und ausfiihrliche

Beschreibungen erfasst werden. Die jeweilige PL RED gibt genau vor, in welcher Form

die Beschreibungen zu verfassen sind und wie die Auftrdage in den Manuskripten zu

referenzieren sind (z.B. Auftrags-ID, im Beispiel unten ist dies die Zahl 279304, ins
Manuskript als Bildbeschriftung einfligen, siehe nachste Seite).

Miguel Maximiana (abmelder) | Anleitungen Logix Das Testobjekt 1 (ProduktLinie) | Logix Testartikel O1 (LogixArtikelOT) | 1. Logix Testauflage 1 (129800) L M

Kapitelﬁbersicht Projektabersicht l:‘_HnuplkapilE\ v \) (_Q Auftrag oder Asset-Suche ; T !z
Auftrags-ID Titel/Beschreibung* Auftragstyp* Auftragsart Produkti isung Auftrag

(] & Q ¥ a Q Q Q Q

Miguel Maximiano (abmelden) | Anleitungen Logix Das Testobjekt 1 (ProduktLinie) | Logix Testartikel 01 (LogixArtikelOT) | 1. Logix Testauflage 1 (129800) LM

Kapiteliibersicht ... (Hauptkapitel v ) (Q Auftragoder Assat-Suche ) w.m...‘.!Z

Auftrags-ID Titel/Beschreibung® Auftragstyp* Auftragsart Produkti isung Auftrag

(] & a * Q Q Q Q Q .

@ BT o[ Elefant mit Clown ] [ lustration () v] Estellen )~ Vignette Autor Vorschlag ~[8]

1/8-Seite

O Q| !1stretionsines - 1:”4752ile ‘ @

(9 Clowns, der mit einer 1/2-Seite @

‘

1. Auftragstitel eingeben («Elefant mit Clown») Eingabe zwingend!

2. Beschreibung des Auftrags eingeben (lllustration eines Clowns, der...) Eingabe
zwingend!

3. Auftragstyp wahlen (z.B. lllustration)
4. Auftragsart wahlen (Erstellen / Suchen)

5. Auftrag speichern zwingend!
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5 Vorschlige zu Auftrigen hinzufiigen

Zu jedem Auftrag konnen optional Vorschlag-Dateien hinzugefiigt werden (Autorinnen
und Autoren: maximal 1 Vorschlag pro Auftrag). Siehe dazu «Alle Bilder aus Manuskript

exportieren»
Attribut
Titel

Eingabe
zwingend!

Urheber
Eingabe
zwingend!
Rechteinhaber
Eingabe

zwingend!

Quelle*
Eingabe
zwingend!

Recherche

Eingabe

Wird spater fur den Quellennachweis
verwendet.

Erforderlich, wenn verschiedene
Produzenten fiir den LMVZ Auftrage
erstellen sollen. Produzent bei
«Urheber» und «Quelle» eingeben.

Bei Erstellungsauftragen, die durch
den Verlag zu produzieren sind, z.B.
Illustrationen, «Lehrmittelverlag
Zurich» eingeben.

Soll ein ganz bestimmtes Asset
beschafft werden, so muss zwingend
die Quelle (z.B. Link oder ID einer
Stockagentur) angegeben werden. Bei
Platzhalterbildern im Feld Quelle Link
oder Bild-ID angeben.

Angabe, ob dhnliches Bild (dhnlich)
oder konkret das vorgeschlagene Bild
(genau das) erstellt / beschafft
werden soll

Beispiel

Clown Dimitri mit
Elefant

Ljupco Smokovski

Tagesanzeiger

https://blog.tagesan
zeiger.ch/zoom/inde
x.php/77567/dimitri
/clown-zirkus-knie-

elefant-leiter/

ahnlich
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https://blog.tagesanzeiger.ch/zoom/index.php/77567/dimitri/clown-zirkus-knie-elefant-leiter/
https://blog.tagesanzeiger.ch/zoom/index.php/77567/dimitri/clown-zirkus-knie-elefant-leiter/
https://blog.tagesanzeiger.ch/zoom/index.php/77567/dimitri/clown-zirkus-knie-elefant-leiter/
https://blog.tagesanzeiger.ch/zoom/index.php/77567/dimitri/clown-zirkus-knie-elefant-leiter/
https://blog.tagesanzeiger.ch/zoom/index.php/77567/dimitri/clown-zirkus-knie-elefant-leiter/

Az ‘ Elefant mit Clown ‘ ‘ Illustrati

Illustration eines

IC‘:)O(D

Clowns, der mit einer 4
Neuer Vorschlag
@ Z { Elefant mit Clown ] [ llustration v] [ Erstellen v] Vignette Autor Vorschlag v @
O Illustration eines :j“ji::: @
‘g) Clowns, der mit ainer 1/2-Seite - E
® Vorschlag ] [ ] @
|||us;ration -?a ° q j
1. Quelle zwingend eingeben
2. Weitere Felder ausfiillen, falls erforderlich
3. Vorschlagdatei hochladen, falls vorhanden
| 5
Ausgewahlt Asset-ID: 279305 ( https://blog tagesanzeiger.ch/zoom/index.php/T ] [ &hnlich v] @
® Vorschlag L (
% Clown Dimitri mit Elefant ] l Ljupeo Smakavski ] @

Illustration | Tagesanzaiger

4. Vorschlag speichern

6 Spezialfille

6.1 Montage-Auftrag

Bei Montagen handelt es sich um Mediendateien, die wiederum aus verschiedenen
Mediendateien (sog. Komponenten) zusammengesetzt sind.

Folgendes Beispiel zeigt eine Montage im mediamanager.
1: Auftrag der Autorin, des Autors zur Erstellung einer Montage
2+3: Artbuyer-Vorschlage fir die einzelnen Komponenten der Montage

4: Montage-Vorschlag des Produzenten (hier ausgewahlt als definitive Montage)
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6.2 Vertonung eines Comics

In diesem Fall missen zwei Auftrage erstellt werden. In einem ersten Auftrag (A) (Text,
Suchen) muss das Textrecht des Comics besorgt werden. Im zweiten Auftrag (B) wir die
Produktion der Vertonung (Audio, Erstellen) erfasst.

Im Feld Beschreibung des Auftrags (B) wird «Vertonung Comic durch Tonstudio» und
im Feld «Quelle» die gleiche Quelle wie beim Auftrag (A) «Text suchen» eingegeben.

6.3 Video mit Standbild

Firr diesen Fall werden zwei separate Auftrage in unterschiedlichen Lehrwerkteilen
erstellt: Ein erster Auftrag (A) flr die Erstellung / Suche des Videos und ein zweiter
Auftrag (B) fur die Erstellung des Screenshots.

Der Auftrag (A) wird beim Lehrwerkteil «Lernplattform» flir die Suche eines Videos
(Video, Suchen) durch den Art Buyer (oder zur Erstellung durch einen Produzenten)
erstellt. Im Feld «Beschreibung» soll erganzt werden, dass nebst dem
Verwendungsrecht des Videos auch das Recht an der Abbildung eines Screenshots (Zeit
angeben) bei den Rechteinhabern angefragt werden muss.

Beim gedruckten Lehrwerkteil, zum Beispiel dem Schiilerbuch, muss der Screenshot
ebenfalls als Auftrag (B) (Foto, Erstellen) erfasst werden. Im Feld Beschreibung wird
«Screenshot durch Grafiker erstellen» und im Feld «Quelle» die gleiche Quelle wie
beim Auftrag «Video suchen» eingegeben.

7 Auftriage zur Priifung Redaktion LMVZ freigeben
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Auftragsstatus auf «Redaktion Kontrolle» stellen und Auftrag speichern. Dadurch wird
der Auftrag der Redaktion zur Kontrolle freigegeben und kann von Autoren nicht mehr

weiterbearbeitet werden.

Miguel Maximiano (abmelden) | Anleitungen Logix Das Testobjekt 1 (ProduktLinie) | Logix Testartikel O1(LogixArtikel0) | 1. Logix Testauflage 1 (129800) LM
Kapiteliibersicht ;. ........ (Hauptiapitel v) (O mragotorrseisine ) e L2
Neuer Auftrag Auftrags-1D Titel/Beschreibung* Auftragstyp* Auftragsart Produkti isung A Y

(V] L c rla Q a Q Q
@ ZIEEY Elefant mit Clown I [ llustration v I [ Erstellen v w Vignette Redaktion Kontrolle v @
O V/B-Ssite Autor Vorschlag @

2 | Illustration eines 1/4-Seite e
& B Chosma, dox it einer (Oweseite .| ShtBuyerRecherche |0}

- daktion Assat B

@ ® 231ms la I |Fnlo v I Suchen ¥ ‘ print gross bis Recht in Abkldrung |E

: ‘e& Doppelseite Produzent Produktion
O - i @ print gross (bis 1/1-Seite) Assetauswahl getroffen @
& print mittel (bis 1/2-Seite) | | ArtBuyerLizenzkaut |

. finale Daten

~ 1 amomes r VT S 3 | Publiziert

8 Auftragloschen
Autorinnen kdnnen Auftrdage nur dann |6schen, wenn:

- der Auftragsstatus = «Autor Vorschlag»
- der Auftrag keine Vorschlage enthalt.

Wichtig: Soll ein Auftrag gel6scht werden, miissen zuerst die Vorschlage, die im
Auftrag enthalten sind, geldscht werden. Erst dann erscheint auf dem Auftrag der
Losch-Button!

9 Auftrige verlinken

9.1 Auftrige aus anderen Lehrwerkteilen importieren

Ein Auftrag, der bereits in einem anderen Lehrwerkteil erfasst wurde, kann in den
aktuell gewahlten Lehrwerkteil importiert werden:

Beispiel: Wir befinden uns im Mediamanager in Logix Testartikel 01 Kapitel
LogixArtikel01. Der bestehende Auftrag 128151 soll hierher verlinkt werden.

Vorgehen: Auf das Verlinkungssymbol «Auftrage zu diesem Kapitel
verlinken/verschieben» klicken:

© EHO L C

Link Menu

Auftrag verlinken/verschieben

‘ Auftrége zu diesem Kapitel verlinken/verschieben I
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Im Suchfeld die Auftrags-ID (128151) eingeben und mit Eingabe Taste bestatigen
klicken:

Klick auf den Auftrag (schwarzer Balken) und Ausfiihrung bestatigen

Assetauftrag in Kapitel: Hauptkapitel verkniipfen

Die ausgewédhlten Assetauftrdge werden mit allen darin enthaltenen Vorschldgen ins Zielkapitel
verschoben oder verlinkt

( Q 128151 (1] )

4 LMVZ
i Logix Das Testobjekt
i Logix Das Testobjekt 1 Vorschlage
! Logix TestArtikel 02 (LogixArtike|
Logix Testartikel O1 (LogixArtikel
Logix Testartikel O1 (LogixArtikel
151559

und Ausfiihrung bestatigen

Assetauftrag verkniipfen?

Soll der Assetauftrag mit der ID "128151" mit diesem

Kapitel verkniipft werden?
NEIN

Wenn die Auftrags-ID nicht bekannt ist, kann alternativ durch den Baum zum
gesuchten Auftrag navigiert werden:

( Q 128151 )

a ] LMVZ

Assetauftrag: 128151 - testll
E Logix Das Testobjekt
m- Logix Das Testobjekt 1 Vorschlage

: Logix TestArtikel 02 (LogixArtik
Logix Testartikel O1 (LogixArtike
) ] 2. Logix Testausgabe (112131)
KapitellTest 1100

Kapitel2 Test Assetauftrag: 129800 - Igelimvz-308

Logix Testartikel O1 (LogixArtike| Vorschlage

9.2 Auftrige in einen anderen Lehrwerkteil verlinken

Auftrage konnen auch in andere Lehrwerkteile verlinkt werden. Also genau der
umgekehrte Weg wie im vorherigen Beispiel.

Vorgehen:

die zu verlinkenden Auftrage markieren (1 und 2)
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auf den Verlinkungs-Button «Auftrag verlinken/verschieben» klicken (3+4)

Q® HEO % :

Link Menu

Auftrag verlinken/verschieben 4
Auftrége zu diesem Kapitel verlinken/verschieben

@ 231114

&

@ ) 152687
Audio

&

im Baum das Kapitel anklicken, in welches die markierten Auftrage verlinkt werden
sollen:

Verschieben / verlinken von Auftrigen: 279304, 231114, 152687

Die ausgewéhlten Assetauftridge werden mit allen darin enthaltenen Vorschlidgen ins Zielkapitel
verschoben oder verlinkt

3 LMVZ
i Logix Das Testobjekt
i Logix Das Testobjekt 1
J Logix TestArtikel 02 (LogixArtikel02)
- 4. []] 2. Logix Testversion O1 (12345678991)

Index

Hauptkapitel
TestkapitelO1
Logix Testartikel O1 (LogixArtikelO1)
| Logix Testartikel O1 (LogixArtikelO1)
i Matix Das Testobjekt 2 (ProduktLinie)

E Matix TestArtikel 11 (112200300.11)

Button VERLINKEN klicken.

Assetauftrag verschieben oder verlinken?

Sollen die ausgewéhlten Assetauftrdge in das Kapitel
"Index" verschoben oder verlinkt werden?

VERSCHIEBEN VERLINKEN ABBRECHEN
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10 Tipps fiir Autorinnen und Autoren

10.1 Vorarbeit fiir das Hochladen von Bild-Vorschligen:
Bilder aus Word-Manuskript exportieren

Mit einem «Trick» kbnnen alle Bilder, die sich in einem Word-Dokument befinden, in
einen lokalen Ordner exportiert werden. Dies vereinfacht den anschliessenden Upload
der Bilder in den mediamanager.

Der Trick besteht darin, das Manuskript in Word zu 6ffnen und es als Webseite
abzuspeichern. Mit diesem Befehl legt Word einen Ordner an, exportiert in diesen alle
Bilder, die sich im Worddokument befinden und beschriftet sie in der Reihenfolge ihres
Auftretens im Dokument fortlaufen mit «image001.jpg», «image002.jpg»,
«image003jpg» usw.

Die Bilddateien kénnen danach bequem als Vorschlagdateien auf den mediamanager
hochgeladen werden, ohne dass sie einzeln aus dem Worddokument gespeichert
werden missen.

Dokument1 - Word

©

wemaee SPEIChErn unter

Neu

Offnen [ speichern unter X
St . - . > Dieser PC » Desktop » Manuskript Bilder v|®|  "Manuskiipt Bilder' durchsuc... @
Organisieren v Neuer Ordner = @
Speichern unter "
W 30-Objekte  ~  Name Anderungsdatum  Typ GroBe
Als Adobe PDF = Bilder
speichen Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
[ Deskiop
D [£ Dokumente
& Downloads
Freigeben b Musik
Exportieren 8 videos v
SchiieBen o Datziname: | Manuskript.htm -
Dateityp|  Webseite (".htm;"html) ~
p Autoren: [uter hinzufiigen | Markierungen: Markierung hinzufigen Titel: Titel hinzufigen
Konto -
[ Miniatur speichern Seitentitel:
Feedback
Titel andem... e
Optionen
A Ordner ausblenden Tools = Abbrechen
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) Bl 5 prad kopiere L £ 7] Einfacher Zugriff ~ =

Nichts au

- e eben K ere Loschen Umbenenne Neuer Eigenschaften o
18)iVerknupiung einftige nac Ordner S @5 Auswahl
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswa
> DieserPC > Desktop > Manuskript Bilder » Manuskript-Dateien v
~
Pe
=n ” | ’
colorschememap filelist.xml image001.png image002.jpg image003.png image004.jpg themedata.thmx

ping.xml

10.2 Referenzierung von Auftrag und Bild im Manuskript

Um einen Bezug zwischen einem Bild im Manuskript und dem entsprechenden Auftrag
im mediamanager herzustellen, bietet es sich an, das Bild im Manuskript mit der ID des

entsprechenden Auftrags aus dem mediamanager zu beschriften.

Die Auftrags-ID befindet sich im mediamanager in der Spalte links des Vorschaubilds

und kann dort markiert und kopiert werden.

Auftrags-1D Titel/Beschreibung* Aut
&% Q r.a Q

o0 { Elefant mit Clown } m

lllustration eines
Clowns, der mit einer

251114 { 5 } E

£

22051 { Audiotest } E

testaudio

Audio

S50® S0® %00

Achtung: Die Auftrags-ID ist nicht zu verwechseln mit der Asset-ID. Im Manuskript

sollte immer auf die Auftrags-ID referenziert werden, da sich die Assets (Vorschlage)

eines Auftrags, und damit die Asset-IDs, andern kénnen. Zum Beispiel, wenn ein
Artbuyer einen Vorschlag zu einem Auftrag hinzufligt oder diese durch die PL RED
geléscht werden.
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Beispiel:

1. Auftrags-ID (Bsp. 279304: Der Auftrag «Elefant mit Clown»)
2. Asset-ID (Bsp. 279305: Der Vorschlag «Clown Dimitri mit Elefant»)

Fr - ; Produkti " Auft:

Neuer Auftrag Auftrags-1D Titel/Beschreibung* Auftragstyp® Auftragsart F g Auftrag:
(] & o Ba Q Q Q Q
6 21354 Elefant mit Clown I Ilustration v l I Erstellen W Vignette [ Redaktion Kontrolle v
O 1/8-Seite

lllustration eines 1/4-Seite

c()') = Clowns,der mitsiner ~ 1/2-Seite

Neuer Vorschlag

4

20 | B

. o it [ https://blog tagesanzeiger ch/zoom/index php/T ] | Ehalich
Vorschlag 93342604-978X710.jpg
; | Clown Dimitri mit Elefant ] | e
. s & —

Wichtiger Hinweis: Bei Auftragen, die VOR dem 2. Dezember 2019 im mediamanager
erstellt wurden, werden die alten Auftrags-IDs gleich Gber dem Auftragstitel (siehe
rote Markierung in folgender Abbildung) eingeblendet. Auftrage, die nach dem 2.
Dezember 2019 erstellt wurden, besitzen nur noch die eindeutige Auftrags-ID, die im
Manuskript als Referenz eingegeben werden muss (siehe griine Markierung).

/ Auftrags-1D Titel/Beschreibung* Auftragsty

¥ Qssisa Xy Q Q
o 58184 I 56598_Inhalt_18 I lllustration
=" ‘ Einkaufsliste ‘

Einkaufsliste
Wortkarte Kap. 3

T T T £

S0 0
\

1-1/1
\ /
’/ Auftrags-1D Titel/Beschreibung* Auftragsty|
Q -‘é Q279304 X ¥  Q Q
@ ‘ Elefant mit Clown ‘ ‘ lllustration
O ‘ Illustration eines
(g) ICIclalwns, dper.mlt einer '/
1-1/1

14|16



Ein Bild aus dem mediamanager lasst sich leicht ins Manuskript einfligen. Dazu das Bild

im mediamanager durch Anklicken des Download Buttons herunterladen.

/ Auftrags-1D Titel/Beschreibung* Aufti

(V] & Qersos X v Q Q
@ AL Elefant mit Clown ] lllus
O lllustration eines
& Clowns, der mit einer v
- - )
Neuer Vorschlag
@® Ausgewahlt Asset-ID: 279305
O Vorschlag 93342604-978X710.jpg

X0

Das Bild vom Download Ordner in Word an die gewiinschte Stelle ziehen.
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Die Auftrags-ID (nicht Asset-ID!) kann als Bildbeschriftung eingefiigt werden:

Formatvorlage Zuschneiden

A Ausschneiden

[ Kopieren

Einfiigeoptionen:

@ &

Als Grafik speichern...

Bild @ndern

Link
ol Beschriftung einfiigen...
Textumbruch
! Alternativtext bearbeiten...
GroBe und Position...

Grafik formatieren...

Beschriftung:

x Yoy |
‘ ‘Abbr/dung l‘ 279304 I |
Optionen
Bezeichnung: | Abbildung v
Position: Unter dem ausgewahlten Element v

|:| Bezeichnung nicht in der Beschriftung verwenden

Neue Bezeichnung... Bezeichnung loschen Nummerierung...

AutoBeschriftung... Abbrechen

Abbildung 1: 279304
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