Der Auftragsstatus

Der Auftragsstatus gibt Auskunft Giber den Stand des Auftrags im Prozess.

Auftrags-
status

Kurzbeschrieb

Detailbeschrieb

Autor
Vorschlag

Autorenvorschlag

Wird im Mediamanager ein Auftrag eréffnet/hinzugefiigt, steht der
Auftragsstatus immer automatisch auf «Vorschlag».

Steht ein Auftrag auf «Vorschlag», muss der Auftrag von den Au-
toren bearbeitet werden.

Sobald die Autoren alle relevanten Informationen (Attribute) und
Vorschlagsdateien (Platzhalter) beim Auftrag eingegeben haben,
dndern sie den Auftragsstatus von «Vorschlag» auf «Redaktion
Kontrolle» und beauftragen damit die PL RED mit der Weiterver-
arbeitung des Auftrags. Dadurch ist der Auftrag durch die Autoren
nicht mehr dnderbar (Ausnahme: Kommentare pro Vorschlag hin-
zuflgen).

Einem Auftrag wird wieder der Auftragsstatus «Vorschlag» von der
PL RED zugewiesen, wenn die Angaben zum Assetvon den Autoren
unvollstandig, unklar usw. ausgefillt wurden.

Redaktion
Kontrolle

PLRED

prift Autorenvorschla-
geund legt Auftragsart
fest

Auftrage mit Auftragsstatus «Redaktion Kontrolle» miissen durch

die PLRED auf Vollstandigkeit und Korrektheit der eingetragenen

Angaben der Autoren geprift werden. Oder es muss ein Produk-

tionsvorschlag (z. B. eine Illustration) kontrolliert werden.

- Istdie Beschreibung des Auftrags ausreichend?

- Sind Quellenangaben bei Vorschldgen vorhanden?

— Wurden alle Angaben im Produktionsvorschlag vollstdndig
und korrekt umgesetzt?

- Wurden die Informationen im Merkblatt zu Copyrights
berticksichtigt?

Sind die Eintrdge unvollsténdig, stellt die PLRED den Auftragssta-
tus wieder auf «Vorschlag», somit ist der Auftrag fir die Autoren
wieder freigeschaltet und wieder bearbeitbar. Die Autoren missen
die Angaben nachbearbeiten.

Korrekturangaben an Produzenten erfolgen im Kommentarfeld,
danach stelltdie PLRED den Auftragsstatus wieder auf «Produzent
Produktion».

Sind alle Angabenvollstdndig und korrekt, legt die PL RED (je nach

Auftragsartzusammen mit PLHER/PL DIG) die definitive Auftrags-

art und die Produktionsanweisung sowie den Auftragsstatus fest:

— Such-Auftrédge: Auftragsart «Suchen», Auftragsstatus «Art
Buyer Recherche»

— Erstellungs-Auftrage (lllustrationen, Foto durch Fotografen,
Audio-Produktionen): Auftragsart «Erstellen», Auftragsstatus
«Produzent Produktion»

- Scan-Auftrage (Original-Vorlage vorhanden, keine Daten):
Auftragsart «Scannen», Auftragsstatus «Produzent Produk-
tion»

- Assetausvorhandenem Lehrmittel: Auftragsart «Ohne»,
Produktionsanweisung «Daten im LMVZ vorhanden»,
Auftragsstatus «finale Daten»
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Art Buyer
Recherche

Art Buyer klart Rechte,
sucht Assets und ladt
Recherchevorschlédge
zum Auftrag

Einem Auftragwird der Auftragsstatus «Art Buyer Recherche» von
der PL RED zugewiesen. Damit wird dem Art Buyer der Auftrag er-
teilt, anhand der Beschreibung und des Autorenvorschlags Bilder
zu suchen (max. 3 Vorschlage). Der Art Buyer l1adt die Vorschldge
auf den Mediamanager.
— Auftragsstatus «Art Buyer Recherche» mit «genau das»:
Der Art Buyer klart die Lizenz ab und notiert die Lizenzbedin-
gungen als Kommentar, z. B. Preis oder besondere Bedingun-
gen bei der Verwendung usw.
- Auftragsstatus «Art Buyer Recherche» mit «dhnlich»:
Der Art Buyer sucht passende Bilder (max. 3 Vorschléage)

Der Auftragsstatus «Art Buyer Recherche» wird immer zugewie-
sen, wenn ein Auftrag an den Art Buyer geht.

Nach Upload der Vorschlage oder dem Setzen von Kommentaren
stellt der Arbuyer den Auftragsstatus auf «Redaktion Asset aus-
wdhlens.

Bei unzureichenden Informationen zu den Assets stellt der Art
Buyer den Auftragsstatus auf «Redaktion Kontrolle» zuriick. Die
PL RED muss die Angaben kontrollieren, iberarbeiten und vervoll-
stdndigen oder den Auftrag an die Autoren weitergeben.In diesem
Fall muss der Status von der PL RED wieder auf «Vorschlag» gestellt
werden, da der Auftrag fir die Autoren sonst gesperrt ist.

Redaktion
Asset
auswaihlen

PLRED

prift die Vorschléage
des Art Buyers und
trifft Assetauswabhl

Bei Auftradgen mit Auftragsstatus «Redaktion Asset auswdhlen»
muss durch die PLRED in Zusammenarbeit mitder PLHER/PL DIG
die Assetauswahl getroffen werden. Beim ausgewéhlten Asset wird
unter «Verwendung» «Ausgewdhlt» angewéhlt und es wird dem
Auftrag der Auftragsstatus «Assetauswah! getroffen» zugewiesen.

Muss ein Bild nachrecherchiert werden, stellt die PL RED den Auf-
tragsstatus wieder auf «Art Buyer Recherche» und schreibt einen
Kommentar, was am Bild fehlt, was nicht optimal ist, was nicht ge-
fallt usw. Der Art Buyer weiss anhand des Auftragsstatus, dass das
Bild nachrecherchiert werden muss und anhand des Kommentars,
was am Bild nicht gepasst hatte.

DerArtBuyerladtdie neuen Vorschlage wiederin den Mediamana-
gerund weist diesen wieder den Auftragsstatus «Redaktion Asset
auswdhlen» zu.

Rechtin
Abklarung

Art Buyer hat die
Anfrage gestellt und
wartet auf Antwort
vom Rechtegeber

Der Art Buyer weist einem Auftrag den Auftragsstatus «Recht in
AbRldrung» zu,wenn die Anfrage fir den Erhalt der Rechte gestellt
ist. Der Auftrag befindet sich in Warteposition.

Der Auftragsstatus «Recht in Abkldrung» hilft dem Art Buyer, den
Uberblick tber bereits gestellte Anfragen zu behalten und ge-
wahrleistet, dass bei der Filterfunktion «Art Buyer Recherche»
nur Auftrdge erscheinen, welche noch nicht bearbeitet wurden.
Auch kann nach «Rechtin Abkldrung» gefiltertwerden und der Art
Buyersiehtso aufden ersten Blick, bei welchen Auftrdgen evtl. ein
Nachfassen nétig ist.

Der Auftragsstatus «Recht in Abkldrung» kommt bei Assets mit
dem Hinweis «genau das», hdufig bei Textrechten, zur Anwendung.
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Produzent
Produktion

Produzent erstellt
Assets und ladt Pro-
duktionsvorschldge
zu Auftragen

Einem Auftrag wird der Auftragsstatus «Produzent Produktion»
von der PL RED zugewiesen.

Ein Produzent (Fotograf, lllustrator, Grafiker, Ton- oder Videopro-
duzent) erstellt gemass Beschreibung eine Mediendatei (Skizze,
Entwurf, Endversion), ladt diese als Vorschlag auf den Mediamana-
gerundstelltnach dem Upload den Auftragsstatus auf «Redaktion
Kontrolle.

Nach dem Upload der Endversion auf den Mediamanager stellt der
Produzent oder die PL HER/DIG den Auftragsstatus auf «finale
Daten».

Asset-
Auswabhl
getroffen

Auswahl der defini-
tiven Assets durch
PLRED/PLHER/

PL DIG Weiterleitung
im Erstellungs-

und Kaufprozess

Nachdem die PL RED zusammen mit der PL HER/PL DIG einen
Bildvorschlag ausgewahlt hat, stellt sie diesen auf «Ausgewdhlt»
und den Auftragsstatus auf «Assetauswahl! getroffens.

Die Bildauswahl wird im Normalfall kapitelweise getroffen.

PLHER/PL DIG stellt Auftrdge mit Auftragsstatus «Assetauswahl
getroffen» spéater fir den Rechteeinkauf auf «Art Buyer Lizenz-
Rauf».

«Art Buyer Lizenzkauf» erfolgt moglichst spét, um Fehleinkdufe zu
vermeiden. Ungefdhr nach der zweiten Autorenkorrektur.

Art Buyer
Lizenzkauf

Art Buyer kauft Lizenz
fur Asset

Auftrage mit Auftragsstatus «Art Buyer Lizenzkauf» beauftragen
den Art Buyer damit, die Rechte fir die Verwendung der Medien-
dateisowie die High-Res-Datei bei den Rechtegebern zu besorgen.
Dabei ersetzt der Art Buyer den entsprechenden Vorschlag im
Mediacockpit durch die High-Res-Datei und vervollstédndigt dessen
Lizenzattribute (Quellennachweis, Vertragsbedingungen usw.).
Der Art Buyerstellt danach den Auftragsstatus auf «finale Datenx».

Der Auftragsstatus «Art Buyer Lizenzkauf» darf nicht mit dem Auf-
tragsstatus «Art Buyer Recherche» verwechselt werden. Wenn ein
Auftrag zum ersten Mal oder zur Nachbearbeitung an den Art Buyer
geht, mussimmer der Auftragsstatus «Art Buyer Recherche» und
nie der Auftragsstatus «Art Buyer Lizenzkauf» zugewiesen sein.
Auch dann, wenn ein Asset mit «genau das» gekennzeichnet ist.

Einem Auftrag wird der Status «Art Buyer Lizenzkauf» von der PL
HER oder PL DIG zugewiesen. Dies erfolg erst ungeféhr nach der
zweiten Autorenkorrektur,um Fehleinkdufe vermeiden zu kénnen.

finale
Daten

Finale Daten eines
Assets erhalten,
ins Mediacockpit
gestellt.

Bei Auftrdgen mit Auftragsstatus «finale Daten» handelt es sich
um finale Mediendateien (hochaufgeldste Fotos, fertiggestellte
Illustrationen, produzierte und eingekaufte Audio- und Video-
Dateien sowie eingekaufte Textrechte).

Finale Assets werden ungeféhrnach der zweiten Autorenkorrektur,
z.B. als hochaufgeldste Dateien, besorgt und ausgetauscht.

Einem Auftrag wird der Auftragsstatus «finale Daten» vom Art
Buyer odervon externen Produzenten, wie z. B. lllustratoren, Foto-
grafen, zugewiesen.
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